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粤司办〔2014〕188 号

广东省司法厅关于印发《村（社区）
法律顾问合同（样本）》的通知

各地级以上市司法局，顺德区司法局：

5 月 28 日省委省政府召开“全省一村（社区）一法律顾问工

作动员部署电视电话会议”后，各地司法行政机关和律师协会认

真贯彻省委省政府的工作部署，推动一村（社区）一法律顾问工

作稳步开展。

为指导和帮助各地组织开展好这项工作，省厅已着手组织起

草相关具体工作办法和格式样本，将陆续下发各地。《村（社区）

法律顾问合同（样本）》是省厅在广州市司法局草拟的《村（社区）

法律顾问合同》基础上结合全省工作实际制定的，现印发给你们，

供开展工作时参考。
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各地对《村（社区）法律顾问聘用合同（样本）》有什么意

见和建议，请及时与厅律师工作管理处联系。

联系人：郭汉森，电话：020-86350690。

广东省司法厅

2014年7月14日

公开方式：依申请公开

广东省司法厅办公室 2014 年 7月 14 日印发
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附件

市村（社区）法律顾问合同

（样本）

甲方： （村/居委）

乙方： （律师事务所）

为贯彻落实省委办公厅、省政府办公厅《关于开展一村（社

区）一法律顾问工作的意见》，推进一村（社区）一法律顾问各项

工作顺利开展，根据《广东省司法厅印发<关于贯彻落实《关于开

展一村（社区）一法律顾问工作的意见》的工作方案>的通知》精

神，甲、乙双方经协商达成协议如下。

一、聘用法律顾问

甲方聘请乙方指派的 律师担任本村（社区）法律顾问，

从 年 月 日至 年 月 日。村（社区）

法律顾问应按照本合同相关规定履行职责。

二、服务范围和方式

（一）服务范围。村（社区）法律顾问的服务范围如下：

1.制订法律服务预案，包括：

（1）摸查了解甲方的法律需求情况；

（2）制订具体的法律服务方案。
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2.协助甲方做好村（社区）自治管理，包括：

（1）帮助甲方起草、审核、修订自治组织章程、村规民约以

及其他规章制度；

（2）为甲方进行换届选举工作提供咨询和协助；

（3）为甲方重大经济、民生和社会管理方面的决策提供法律

意见；

（4）应甲方要求，帮助甲方起草、审查民事经济合同、接受

委托参与项目谈判等非诉讼活动及诉讼活动（此项服务另行协商

收取法律服务费用，乙方可酌情予以优惠收费）；

（5）协助甲方处理信访案件，引导当事人依法理性表达诉求，

依法解决矛盾纠纷；

（6）协助甲方及时稳妥处理辖区内发生的重大敏感和群体性

案件（事件）；

（7）参与甲方的“民主法治示范村（社区）”创建活动，推

动基层民主法治建设。

3.为甲方辖区内的群众提供法律帮助，包括：

（1）解答群众法律咨询；

（2）帮助群众审查民事经济合同、接受委托参与非诉讼活动

及诉讼活动（此项服务需另行协商收取法律服务费用及依法办理

委托代理手续，乙方应酌情予以减免收费）；

（3）协助困难群众申请法律援助，受甲方所在地法律援助机

构指派，为甲方辖区内符合条件的群众提供法律援助；
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（4）为甲方辖区内的刑释解教人员和社区矫正人员提供必要

的法律帮助。

4.开展法制宣传，包括：

（1）举办法制讲座，向基层干部和群众普及日常法律知识，

增强基层干部群众的法律意识；

（2）向甲方辖区群众宣传征地拆迁、土地权属、婚姻家庭、

上学就医、社会保障、环境保护等方面涉及的法律知识；

（3）协助甲方制作普法宣传品，推动甲方的法治文化建设；

（4）主动为甲方辖区内的企业开展法制宣传服务，促进企业

依法经营。

5.参与人民调解工作，包括：

（1）主动与甲方的人民调解组织进行工作对接，参与矛盾

排查和调处工作，协助化解重大复杂矛盾纠纷，引导当事人在法

律框架内解决问题；

（２）协助甲方做好专业性和行业性调解工作，提高调解的

质量和效率；

（３）协助甲方加强人民调解组织建设，为甲方的人民调解

员提供法律专业知识培训，提高其工作水平和法律素养。

（二）服务方式和要求。村（社区）法律顾问按照以下方式

和要求提供服务：

1.通过书面、口头、电话、电邮等方式，定期或不定期现场

为甲方提供热情、文明、规范的法律顾问服务。
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2.每个月至少到甲方现场提供不少于 1天（累计 8小时）的

现场法律顾问服务，具体的现场法律服务日期由甲、乙双方协商

后予以公示。

3.每个季度至少为甲方提供 1 次法制讲座，讲座要有讲义提

纲，并在每季度末提交给县级司法行政部门备案。讲座时间不计

入现场服务的 8个小时范畴。

4.对可能影响社会稳定或涉及甲方和甲方辖区内群众重大

利益的事情，应及时到场或通过电话提出法律意见，并向县级司

法行政部门报告。

5.按照要求填写工作日志和工作台帐，每半年向所在镇街司

法所提交一份工作报告。

三、村（社区）法律顾问工作补贴

村（社区）法律顾问工作补贴按照省财政厅、省司法厅和地

方财政部门以及司法行政部门的有关规定支付。

四、各方权利与义务

（一）甲方应做好以下工作：

1.为村（社区）法律顾问开展工作提供场所和便利；

2.协助做好村（社区）法律顾问开展工作的信息公示；

3.积极配合和协助村（社区）法律顾问收集群众的法律问题

和法律服务需求信息；

4.协助村（社区）法律顾问参与人民调解工作和开展法制宣

传；
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5.指定固定的人员负责与乙方及村（社区）法律顾问联系。

（二）乙方应做好以下工作：

1.监督、指导本所指派担任村（社区）法律顾问的律师开展

法律咨询、普法宣传、人民调解和法律援助等工作；

2.为本所指派担任村（社区）法律顾问的律师提供工作支持

和保障；

3.如本所指派的担任村（社区）法律顾问的律师未能按本合

同的约定为甲方提供法律顾问服务的，乙方应及时与甲方协商，

更换指派其他律师；

4.本所及所指派担任村（社区）法律顾问的律师对甲方及群

众所提供的资料、文件、情况以及有关图纸、谈话记录、录音等

将严格给予保密，非由法律规定或者甲方及群众同意，不得随意

泄露。

五、披露与提前通知

为使担任法律顾问的律师能有效地提供法律服务，甲方应向

乙方或者乙方指派的村（社区）法律顾问详细、真实地介绍有关

情况，提供有关文件、资料的副本或影印件。需要法律顾问参加

有关会议、研究合同或参加谈判时，聘请方除提交必要材料外，

应提前通知法律顾问，以便统筹安排工作和有必要的准备时间。

六、争议的处理

本合同在履行过程中发生的争议，应提交地级市司法行政部

门进行调解解决。
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本合同未尽事项，双方应按照省司法厅关于开展一村（社区）

一法律顾问相关政策执行。

七、合同效力

本合同自甲、乙两方的法定代表人或其授权代表人签字并加

盖公章之日起生效。本合同正本一式四份，甲、乙两方各执一份，

一份交 市 县（市、区）司法局备案，一份交 市

司法局备案。

（以下空白）

甲方（盖章）：

法定代表人（授权代表人）：

乙方（盖章）：

法定代表人（授权代表人）：

签约日期： 年 月 日

见证： 镇（街）司法所（盖章）

法定代表人：

年 月 日


